Szkota Podstawowa nr 64 im. Wiadystawa Broniewskiego,
ul. Wojszycka 1, 53-006 Wroctaw

W imieniu ktérej wystepuje

LUDWIKLEGAL Kancelaria Radcy Prawnego Matgorzata Ludwik

Wroctaw, 27.05.2026 r.

Zapytanie ofertowe

dotyczy postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego pn.: ,, dostawa
ksigzek”, sygnatura sprawy ZSP 27/3/2026/W prowadzonego z wytgczeniem
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. 2024 poz. 1320 ze

zm.).

1.
1.1

1.2.

1.3.

3.1.

Opis przedmiotu zamodwienia

. Przedmiotem zamdwienia jest zawarcie umowy na dostawe ksigzek

zgodnie z asortymentem wskazanym w zatgczniku nr 1 do Projektu
umowy - Formularz ofertowy.

Szczegdtowy opis zamowienia oraz warunki realizacji okreslone sg w
projekcie umowy, stanowigcym Zatqcznik nr 2 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

Zamawiajacym zastrzega mozliwos¢ zmniejszenia wskazanego, w
zatgczniku nr 1 — Formularz ofertowy, w przypadku gdy s$rodki finansowe,
jakimi dysponuje Zamawiajacy, nie beda wystarczajqce do zakupu
wszystkich ilosci i pozycji asortymentowych.

Termin wykonania zamoéwienia:

Realizacja przedmiotu umowy nastgpi w terminie do 26 czerwca 2026 r.,
nie wczesniej jednak niz od 22 czerwca 2026 r.

Sposdb przygotowania oferty.
Wykonawca w odpowiedzi na niniejsze Zapytanie ofertowego
zobowigzany jest ztozyc:
a. Formularz ofertowy - stanowigcy Zatacznik nr 1 do zapytania
ofertowego,
b. Pethomocnictwo - jezeli dotyczy;

3.2. Zamawiajacy dopuszcza jednokrotne wezwanie do uzupetnienia

3.3.

dokumentéw wskazanych w pkt 3.1. lit. b, w przypadku gdy Wykonawca
nie dostarczy ich wraz z ofertg lub dokumenty te bedg zawieraty braki
lub btedy. W przypadku nieuzupetnienia dokumentu oferta bedzie
podlegata odrzuceniu.

Forma oswiadczen i dokumentow:



3.4.
3.5.

Formularz oferty i Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie
elektrycznej (postac elektroniczna + podpis kwalifikowany) lub
w postaci elektronicznej podpisanej podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym.

Zamawiajacy dopuszcza ztozenie ww. dokumentow w cyfrowym
odwzorowaniu tj. ztozonych jako dokument elektroniczny bedacy
kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,
umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu (np. skan).

Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

Do niniejszego Zapytania ofertowego nie stosuje sie przepisow ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U.2024,
poz. 1320 z p6zn. zm.).

Termin i miejsce sktadania ofert.
Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego
z wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow

4.1.

4.2.

Sktadanie ofert oraz korespondencja w sprawie niniejszego
zapytania odbywa sie za poczty elektronicznej: pzp@ludwiklegal.pl

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 03.06.2026 r. o godz.
14:00

Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie kierowat sie przy
wyborze wykonawcow

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

Oferty zostang ocenione przez zamawiajgcego w oparciu o
nastepujace kryteria:

Cena (C) - 100 %

Kryterium Cena brutto (C)

Oferta z najnizszg ceng brutto otrzyma maksymalng liczbe 100
punktdw, natomiast pozostate oferty uzyskajg wartos¢ punktowg
wyliczong wg ponizszego wzoru:

C= (Cmin/c b) /W

C - punktacja w kryterium: cena

Cnin — Najnizsza cena w zbiorze ofert podlegajacych ocenie
C , - cena badanej oferty

W - waga kryterium

Punkty zostang przydzielone ofertom, ktdre nie podlegajq
odrzuceniu.

Punktacja przyznawana ofertom bedzie liczona (z doktadnoscig do
dwdéch miejsc po przecinku) na podstawie ztozonego Formularza
oferty.
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5.5.

5.6.

5.7.

Jezeli Zamawiajacy nie moze dokonac wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie brutto, zamawiajacy wezwie Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli te Oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego Ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogq zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
ztozonych Ofertach.

SposOb zaptaty za realizacje niniejszego zamodwienia, szczegdtowo
zostat okreslony w Projekcie Umowy stanowigcym Zalacznik nr 2
do niniejszego Zapytania ofertowego,

Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjq zapiséw Projektu
Umowy stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

Opis sposobu obliczania ceny

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

Cena ofertowa to suma wierszy cen jednostkowych w
formularzu ofertowym.

Podana w Ofercie cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszego Zapytania Ofertowego oraz obejmowac wszelkie koszty
jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z
obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zamédwienia.

Cene Ofertowg nalezy poda¢ w PLN.

Zamawiajacy nie dopuszcza w ramach rozliczen innej waluty niz
PLN.

Zamawiajacy nie dopuszcza przedstawienia ceny ofertowej w kilku
wariantach. W przypadku przedstawiania ceny w taki sposdb, oferta
zostanie odrzucona.

Cena Ofertowa musi by¢ jednoznaczna i ostateczna. Cena Ofertowa,
zostanie wprowadzona do Umowy jako obowigzujaca Strony
niezmienne przez caty okres realizacji zadania, z wytgczeniem zmian
stawek podatku VAT.

Wynagrodzenie Wykonawcy rozliczone zostanie zgodnie z zapisami
Umowy.

W przypadku wystgpienia omytek rachunkowych w obliczeniach,
jako podstawe do ich poprawienia, Zamawiajacy przyjmie, ze
prawidtowo podana zostata wartosc netto.

Termin zwiazania oferta

7.1.
7.2.

7.3.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

Termin zwigzania oferta moze zostac przedtuzony samodzielnie
przez Wykonawce, o czym powinien poinformowac¢ Zamawiajgcego,
albo na wniosek Zamawiajgcego.



10.

11.

Przestanki uniewaznienia postepowania:

8.1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania, a Wykonawcy sktadajacy oferte powyzszy fakt
akceptuja.

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po
wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego

9.1.

9.2.

9.3.

Po dokonaniu wyboru Zamawiajacy poinformuje Wykonawce,
ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg o miejscu i
terminie podpisania umowy.

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ przed podpisaniem
umowy:

dokument lub dokumenty potwierdzajgce prawo oséb sktadajacych
podpis pod Umowa do wystepowania w imieniu Wykonawcy i
dokonywania w jego imieniu skfadania oswiadczenia woli;

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, ze
zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do
tresci umowy

Petna tresc projektu umowy znajduje sie w Zalaczniku nr 2 do
Zapytania ofertowego.

Ocena Wykonawcy - przestanki wykluczenia i odrzucenia oferty

11.1.

W celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na

Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r. Zamawiajacy wykluczy

z postepowania Wykonawce na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych

ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022, poz. 835, dalej

LUstawa”) tj.

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w
wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem
rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.

0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba



wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkq
dominujgcq w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217,
2105 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach
okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg
dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajqcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy.

Powyzsze wykluczenie nastepowac bedzie na okres trwania ww.
okolicznosci.

W przypadku wykonawcy lub uczestnika konkursu wykluczonego
na podstawie art. 7 ust. 1 Ustawy, zamawiajacy odrzuca oferte
Wykonawcy.

Wykonawca sktada oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu

w formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do Zapytania
ofertowego)

12. Wybor oferty najkorzystniejszej

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcy,
niepodlegajaca odrzuceniu, w zwigzku z przestankami wskazanymi w pkt
11 oraz spetniajgqca warunki udziatu w postepowaniu, z najnizszg cena.

13. Obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO

Ponizej przedstawiamy informacje o tym w jaki sposdb, w jakich celach oraz w jakim zakresie
przetwarzamy Twoje dane osobowe w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia
publicznego w naszej placéwce.

KTO JEST ADMINISTRATOREM DANYCH OSOBOWYCH?

Administratorem Twoich danych jest Szkota Podstawowa nr 64 im. Wtadystawa Broniewskiego we
Wroctawiu (dalej: My). Kontakt z nami mozliwy jest pod adresem e-mailem
sekretariat@sp64.wroc.pl  lub listownie na adres ul.Wojszycka 1, 53-006 Wroctaw . Dane
kontaktowe do naszego inspektora ochrony danych osobowych to: inspektor@coreconsulting.pl
albo CORE Consulting Sp. z 0.0., ul. Wytom 16, 61-671 Poznan.

SKAD MAMY DANE OSOBOWE?
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Twoje dane osobowe pozyskujemy do Ciebie. Podajesz nam je w zwigzku z uczestnictwem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego.

W JAKIM CELU PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE? Podane przez Ciebie dane
przetwarzamy w celu prowadzenia postepowania oraz wyboru najkorzystniejszej oferty,
a w przypadku nawigzania wspotpracy - rowniez w celu realizacji umowy.

W JAKIM ZAKRESIE PRZETWARZAMY TWOIJE DANE OSOBOWE?

Przetwarzamy Twoje dane w nastepujgcym zakresie: imie, nazwisko, firma, adres dziatalnosci,
numer NIP, Regon, adres korespondencyjny, adres e-mail, numer telefonu, tres¢ oferty Twojej
firmy, w tym dane innych pracownikéw lub przedstawicieli Twojej firmy, ktore zdecydowates sie
tam zawrzeé, Twoj podpis.

NA JAKIEJ PODSTAWIE PRAWNEJ PRZETWARZAMY TWOJE DANE?

Twoje dane osobowe przetwarzamy z powotaniem na art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — zgodnie, z ktérym
podstawg prawng przetwarzania danych jest realizowanie czynnosci prowadzacych do zawarcia
umowy zgodnie z regulacjami Prawa zamodwien publicznych, a w przypadku jej zawarcia podstawg
prawng bedzie koniecznos$¢ przetwarzania danych w celu realizacji umowy.

JAK DtUGO PRZETWARZAMY TWOJE DANE OSOBOWE?

Dane przetwarzamy w czasie trwania postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
przez okres kolejnych 4 lat od dnia zakonczenia postepowania. W przypadku zawarcia umowy, przez
okres realizacji umowy, a takze po jej wykonaniu — przez okres kolejnych 5 lat (na potrzeby
rozliczalnosci z organem nadzorczym) i przez okres przedawnienia roszczen.

PRZEKAZYWANIE DANYCH DO KRAJU TRZECIEGO

W ramach naszej placéwki wykorzystujemy rozwigzania informatyczne, ktére posiadajg swoje
serwery na terytorium USA —czyli poza terytorium Unii Europejskiej. Korzystamy przy tym wytacznie
z rozwigzan tych podmiotéw, ktore przynalezg do systemu Tarczy Prywatnosci, czyli do systemu w
ramach ktdrego poszczegdlne podmioty sg zobowigzane stosowac analogiczne reguty.

KTO JEST ODBIORCA TWOICH DANYCH OSOBOWYCH?
Nie udostepniamy na wtasnos$¢ Twoich danych zadnym podmiotom komercyjnym.

Powiniene$ jednak wiedzie¢, ze Twoje dane mogg by¢ udostepniane dostawcom ustug, ktérych
ustugi wigzg sie z prawem dostepu do danych:

firmom utrzymujgcym i serwisujgcym nasze serwery informatyczne
kancelariom prawnym, ktére wspierajg nas w obszarze biezgcej dziatalnosci

c. firmom obstugujgcym nas w obszarze IT, w tym serwisujgcym urzadzenia wykorzystywane
przez nas w biezacej dziatalnosci

d. podmiotom utrzymujgcym oprogramowanie, z ktorego korzystamy w ramach biezgcej
dziatalnosci

e. kurierom i poczcie polskiej —w zwigzku z przesytang korespondencja

f.  w przypadku monitoringu — agencji ochrony.



Kazdemu z podwykonawcéw przekazujemy tylko te dane, ktére sg niezbedne dla osiggniecia
danego celu.

Ponadto Twoje dane osobowe w ramach wykonywanych przez nas zadan w obszarze sprawowania
wtadzy publicznej i realizacji interesy publicznego mogg zosta¢ udostepnione innym jednostkom
organizacyjnym w ramach naszej jednostki samorzadu terytorialnego.

JAKIE MASZ PRAWA?

Prawo ochrony danych osobowych daje Ci szereg praw, z ktérych mozesz skorzysta¢ w dowolnej
chwili. O ile nie bedziesz tych praw naduzywat (np. nieuzasadnione codzienne prosby o udzielenie
informaciji), to korzystanie z nich bedzie dla Ciebie nieodptatne i powinno by¢ tatwe w realizacji.

Twoje prawa obejmujg:
a) Prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych

To prawo oznacza, ze mozesz poprosi¢, abysmy wyeksportowali z naszych baz danych informacje
jakie mamy o Tobie i przestali je do Ciebie w jednym z powszechnie wykorzystywanych formatéw
(np. XLSX, DOCX itp.).

b) Prawo do poprawiania danych

Jezeli dowiesz sie, ze przetwarzane przez nas dane sg nieprawidtowe, masz prawo poprosi¢ nas o
ich poprawienie, a my bedziemy zobowigzani to zrobi¢. W takim przypadku mamy prawo poprosic¢
Ciebie o przedstawienie jakiego$ dokumentu lub innego dowodu na okoliczno$¢ zmiany danych.

c) Prawo do ograniczenia przetwarzania danych

Jezeli uznasz, ze dla okreslonego procesu przetwarzamy zbyt szeroki katalog danych osobowych,
masz prawo zazadac, abysmy ograniczyli ten zakres przetwarzania. O ile Twoje zadanie nie bedzie
sprzeciwiato sie wymaganiom naktadanym na nas przez obowigzujgce prawo, lub nie bedzie to
konieczne dla realizacji umowy, przychylimy sie do Twojego zgdania.

d) Prawo do zgdania usuniecia danych

Prawo to, zwane rowniez prawem do bycia zapomnianym, oznacza Twoje prawo do zagdania,
abysmy usuneli z naszych systemdéw bazodanowych oraz z naszej dokumentacji wszelkie informacje
zawierajgce Twoje dane osobowe. Pamietaj, ze nie bedziemy mogli tego uczyni¢, jezeli na podstawie
przepisow prawa mamy obowigzek przetwarzania Twoich danych (np. toczgce sie postepowanie
administracyjne). W odpowiedzi na Twodj wniosek usuniemy jednak Twoje dane osobowe w
mozliwie najpetniejszym zakresie, a tam gdzie nie jest to mozliwe, zapewnimy ich pseudonimizacje
(co oznacza brak mozliwosci zidentyfikowania osoby, ktérej dane dotyczg bez odpowiedniego
klucza powigzan), dzieki czemu Twoje dane, ktore musimy zachowac zgodnie z obowigzujgcym
prawem, bedg dostepne wytgcznie dla ograniczonego kregu oséb w naszej placéwce.

e) Prawo do przenoszenia danych do innego administratora danych

Jezeli przetwarzamy Twoje dane osobowe na podstawie Twojej zgody lub w zwigzku z realizowana
umowa, to zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych mozesz poprosié
nas, abysSmy wyeksportowali dane, ktére nam podates w toku takich kontaktéw do odrebnego pliku,
w celu ich dalszego przekazania do innego administratora danych.



Uprawnienia, o ktérych mowa powyzej mozesz wykonywac poprzez kontakt z nami pod adresem e-
mail inspektor@coreconsulting.pl lub listownie na adres naszej placéwki.

Jezeli uznasz, ze w jakikolwiek sposéb naruszylismy reguty przetwarzania Twoich danych osobowych
to masz prawo do ztozenia skargi bezposrednio do organu nadzoru (od 25 maja 2018 roku jest to
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych). W ramach wykonania tego uprawnienia powinienes
podac petny opis zaistniatej sytuacji oraz wskaza¢ jakie dziatanie uznajesz za naruszajgce Twoje
prawa lub wolnosci. Skarge nalezy ztozy¢ bezposrednio do organu nadzoru.

PRAWO DO SPRZECIWU

Odrebnie chcemy Cie poinformowad, ze masz rowniez prawo do tzw. sprzeciwu wobec
przetwarzania Twoich danych osobowych.

Prawo do sprzeciwu sktadasz wowczas, gdy nie chcesz, aby$my przetwarzali Twoje dane osobowe
w okreslonym celu. W takim przypadku dalej bedziemy przetwarzali Twoje dane dla potrzeb innych
procesow (w innych celach), ale juz nie dla celu, dla ktdrego zgtosites sprzeciw, chyba ze Twoje
zadanie sprzeciwia sie obowigzkom, ktére naktadajg na nas przepisy prawa.

Prawo do sprzeciwu mozesz zgtosi¢ na adres e-mail inspektor@coreconsulting.pl lub listownie na

adres naszej placowki.

Dzialajac w imieniu Zamawiajacego
LUDWIKLEGAL Kancelaria Radcy Prawnego
Matgorzata Ludwik

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty
Zatgcznik nr 2 — Projekt umowy wraz z zatgcznikami
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